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ACTA No. 003-2026

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: RECEPCION DE DOCUMENTOS PARA
MATRICULA EN PROGRAMAS DE ARTICULACION CON LA MEDIA, PARA LOS ESTUDIANTES
DE GRADO DECIMO, JORNADA MANANA Y TARDE.

CIUDAD Y FECHA: Soacha 21 febrero de HORA INICIO: HORA FIN:
2026 11:00 am 12:30 pm
LUGAR Y/O ENLACE: Coordinacion IE Ledn DIRECCION / REGIONAL /
Xl CENTRO:
CIDE - SOACHA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Presentacién grupo de instructores grado undécimo
2. Revisidn lista de aprendices que contindian en cada programa
3. Horario de clase

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Revisar desarrollo de los programas que contindan formacién del grado undécimo para
la vigencia 2026.

DESARROLLO DE LA REUNION

Alas 11 de la manana, nos encontramos los instructores, que se relacionan a continuacién
con el coordinador Julian Roman en la sala de profesores de la Institucion educativa.

Sabado
4
Institucion_Educativa Nombre_del Programa Ficha Grado Instructor
CONTABILIZACION DE
INSTITUCION EDUCATIVA LEON Xl |OPERACIONES COMERCIALES 3178841 1" ANATERESA RAMIREZ | 7:00 12::00
Y FINANCIERAS
. CLAUDIA CRISTINA . -
INSTITUCION EDUCATIVA LEON XIII RECURSOS HUMANOS 3178871 1 SANABRIA VARGAS 7:00 12::00
INSTITUCION EDUCATIVA LEON XIII | ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 3178888 1" ALBA LUDINA GARZON | 7:00 12::00
. INTEGRACION DE A CARLOSILIO
INSTITUCION EDUCATIVA LEON X1l OPERACIONES LOGISTICAS 3181520 1 CASTIBLANCO 7:00 12::00
CASTIBLANCO
2 : FLORESMINDA . »
INSTITUCION EDUCATIVA LEON XIII OPERACION DE EVENTOS 3181635 1" TOQUICA GOMEZ 7:00 12::00
- SISTEMAS TELE
INSTITUCION EDUCATIVA LEON XlII INFORMATICOS 3181689 1 JUVENAL OSPINA 7:00 12::00
INSTITUCION EDUCATIVA LEON X1l OPERACigPé;:tJRISTiCA 3181692 1 DERLI RODRIGUEZ 7:00 12::00

Presentamos el grupo que continuard la formacién con los programas, que pasan a
undécimo, en la vigencia 2026

El coordinador Julidn, nos da la bienvenida y recuerda tener encueta:

Que los aprendices porten el uniforme, para diferenciarlos de los demds programas que se
desarrollan el dia sdbado en las instalaciones de la institucion educativa.

GOR-F-084 V02




SENA

N

El horario de descanso en la mafiana sera: 9:30 a 10:00 am, donde se solicita a los

instructores el favor de realizar acompafiamiento, verificando que los aprendices no

compren nada por las rejas y que ingresen puntualmente al terminar el descanso.

Se revisan los aprendices de cada programa que perdieron el afio decimo y los que se

encuentran en proceso de promocion anticipada.

Aprendices que perdieron el afio decimo en el 2025:

Asistencia Administrativa 3178888

1. Juan Esteban Acosta Garavito Tl 1025541331

2. Andrés Felipe Camacho Tl 1012349610

3. Emily Tatiana Varén Benavides TI 1013125942

Sistemas Teleinformaticos 3181689

1.Cardenas Roa Paula Valentina se trasladd a otra IE,

2. Campos Rojas Maria José

Operacion Turistica Local

1. Keneth Stiven Cheque Cuellar Tl 1025542520

Operacion de Eventos

1. Jhosep Mateo Caiidn Murillo

2. Mathew Montoya Macias

3. Michell Sofia Sdenz Hernandez

Recursos Humanos

1. Mailin Yajaira Escafio Mercado: La instructora reporta que ésta aprendiz si paso el afio,
va bien en el Sena; pero por un problema familiar debié cambiarse a continuar el
bachillerato los dias sabados.

CONCLUSIONES

El horario de los grados undécimo se desarrollard de 7:00 am a 12 M los dias sabados; con
descanso de 9:30 a 10:00 am; donde se solicita a los instructores hacer acompafiamiento y
vigilar que no reciban o compren nada por las rejas.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
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DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

Lista de asistencia
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Naclonal de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los

o < datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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